
 

 

 

مديرية شباب /ثالثالمهام والمسؤوليات والكفايات لوظيفة محاسب    

الكفايات الوظيفية )حسبببببق  ااوة الو ببببب  
 الوظيفي(

 المسمى الوظيفي المهام و مسؤوليات الوظيفة

 .المعرفة  المعايير المحاس ية -1
 .المعرفة الفنية في تسجيل العمليات -2
 .المعرفة في استخدام الأنظمة المحاس ية -3
 ية.المشاركة في اعداد التقارير المال -4

 .الحسا اتاغلاق   -5
 .ادارة الايردات والتدفقات النقدية -6
 .القوانين والتشريعات -7
 الروا ة المالية . -8

 .ادارة التكالي  -9
 

 

 .استلام اللوازم  شكل دوري اس وعي -1
 .السل  النثرية للمديرية  شكل دوريمتا عة  -2
 دوري.متا عة معاملات ال يانة  شكل  -3
 دوري.معاملات شركة التنظي   شكل  متا عة  -4
 .متا عة انجاز المعاملات ذات العلاوه وحسق الالق -5
 .ال ر  على الانشاة وال رامج -6
متا عة كافة المعاملات المالية المتعلقة  المديرية لدى مديرية  -7

 الشؤون المالية في الوزارة.
المعاملات والإجراءات  لجميعينظم السجلات والقيود الأ ولية  -8

 المحاس ية المعتمدة وفق التشريعات المعمول  ها
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